ROMANIA APROB,

JUDETUL PRAHOVA PRIMAR,
ORASUL VALENII DE MUNTE Florin Constantin-.

BIROUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

FISA POSTULUI

NR./92 | fif &/ 2018

Informatii generale privind postul : ISTRATE ANDREEA ELENA
1. Denumirea postului : INSPECTOR
2. Nivelul postului: FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
3. Scopul principal al postului: ASISTENTA SOCIALA
Conditii specifice pentru ocuparesd postului:
Studii de specialitate : SUPERIOARE
Perfectionari (specializari): -
Cunostinte de operare/ programare pe calculator: DA
Limbi straine: - -
Abilitati, calitati si aptitudini necesare: Respect fata de lege, ordine, disciplina, capacitatea
de a lucra independent, corectitudine, dinamism, abilitati de mediere, rezistenta la stres,
analiza, planificare
6. Cerinte specifice: - respectarea legislatiei din domeniul de acivitate
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -
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Atributiile postului: CONFORM ANEXEI LA FISA POSTULUI

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:
1. Denumire: inspector INSPECTOR
2. Clasa: I :
3. Gradul profesional: ASISTENT
4. Vechimea ( in specialitatea necesara) : 1 an
Sfera relationala a titularului postului:

1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de :Primar, Viceprimar, Secretar, Sef birou A.P.L.
- superior pentru: -
b) Relatii functionale: Secretar oras, biroul API,, Ofjuridic, Comp.Cadastru si Agricultura,
Serv.Buget finante ITL, Serv.Urbansim
c) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare : -



2. Sfera relationala externa:
a) — cu autoritati si institutii publice: - Scoli, Gradinite, DGASPC Prahova, A.J.P.I.S.Prahova,
Prefectura Prahova, Consiliul Judetean Prahova, I.T.M. Prahova, ANOFM Prahova, Casa de Pensii

Prahova, alte institutii publice si private pentru rezolvarea problemelor spemﬁce domeniului de
activitate.

b) — cu organizatii internationale: -

¢) — cu persoane juridice private: Fundatii, Biserici, Organlzatu Nonguvernamentale
3. Limite de competenta: Compartlmenta Asistenta Sociala si Autoritate Tutelara
4. Delegare de atributii: - in perioada CO, CM ,etc .catre dl.Porcica Dumitru

Intocmit de:
1. Numele si prenumele : SAVULESCU MARIANA

2. Functia publica de conducere: SEF BIROUAPL

3. Semnatura: V‘]

4. Data __ Ianuarie 2018 /
Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: ONOIU ELENA/ ADINA
2. Functia : SECRETAR ORAS

3. Semnatura s

4. Data___ ianuarie 2018 &7 )/

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului: -
1. Numele si prenumele : ISTRATE ELENA-ANDREEA
2. Semnatura:
3. Data:__ ianuarie 2018
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DE ACORD
ANEXA LA FISA POSTULUI

.PRIMAR,
Florin Constantin.

ATRIBUTII :
INSPECTOR - ISTRATE ELENA ANDREE
Compartiment Autoritate Tutelara si Asistenta Sociala

Activitati ce implica exercitarea prerogativelor de putere publica;

Pune in aplicare dispozitiile legale ale Legii nr.292/2011 privind asistenta sociala si
raspunde pentru acestea;

Aduce la indeplinire si raspunde de sarcinile ce revin compartimentului, rezultate din
hotararile adoptate de Consiliul Local si dispozitiile emise de catre primar;

Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari ale
Consiliului local, dispozitii ale primarului sau primite de la sefi ierarhici ;

Se preocupa permanent de insusirea legislatiei din domeniul asistentei si protectiei sociale
si raspunde de modul de aplicare a acestora;

Indeplineste toate atributiile rezultate pentru compartimentul autoritate tutelara si asistenta
sociala din Legea nr.272/2004 si raspunde de modul de aplicare al acestora;

Incearca sa localizeze prioritatile de asistenta sociala pe categorii de de riscuri sociale cum
ar fi: abandonul familial, orfani, nevoile de locuinte, handicapuri fizice, familii cu multi
copii, familii monoparentale, alocoolistii si toxicodependentii si raspunde de modul de
rezolvare ;

Primeste, verifica si inregistreza diferite cereri si dosare (in domeniul asistentei sociale)
raspunzand de modul de solutionare;

Executa lucrarile ce ii sunt repartizate la termenele prestabilite in lege, evitand sa
prejudicieze cetatenii in acordarea unor drepturi si raspunde de ducerea la indeplinire a
acestora ;

Intocmeste si transmite in termenul legal, borderouri, situatii statistice, rapoarte privind
prevenirea si combaterea marginalizarii sociale, rapoarte privind activitatea in domeniul
incluziunii sociale, etc.si raspunde de corectitudinea datelor inscrise in acestea;

Consiliaza familiile in scopul prevenirii separarii copilului de familia sa, precum si in
scopul reintegrarii copiilor si tinerilor in familia de origine;

Colaboreaza cu Oficiul de stare civila si S.P.C.L.E.P. Valenii de Munte si sesizeaza, dupa
caz, situatiile in care sunt persoane fara acte de stare civila sau indentitate, intocmeste
sesizarile pentru intrarea in legalitate si raspunde de acestea;

Redacteaza dispozitii, in domeniul_asistentei sociale si raspunde de modul de intocmire a
acestora;

Raspunde si aduce la indeplinire sarcini ce revin compartimentului in domeniul protectiei si
promovarea drepturilor copiilor, integrarea copiilor strazii si pentru persoanele minore cu
handicap;

. Participa la cursuri de pregatire profesionala continua (de specialitate);
16.
17.

Participa si intocmeste anchete sociale si raspunde de modul de intocmire a acetora;
Comunica dispozitiile catre beneficiarii legali si raspunde de modul de indeplinire al
acestora;






